
 

 

Stellenausschreibung:  

Geschäftsführung Kulturmanagement (m/w/d) 
in Teilzeit (15-20 Stunden/Woche) 

 

 

Wer wir sind 

Die Tanzzentrale der Region Nürnberg ist ein gemeinnütziger Verein zur Förderung des 

zeitgenössischen Tanzes in der Metropolregion Nürnberg. Die Räume der Tanzzentrale bieten den von 

den Städten geförderte freien Choreografen professionelle Probenbedingungen. Zudem führt die 

Tanzzentrale regelmäßig verschiedene Projekte durch, welche die Tanzszene der Metropolregion 

stärken und setzt sich regional und überregional kulturpolitisch für den zeitgenössischen Tanz und die 

Belange ihrer Mitglieder ein. 

 

Wen wir suchen 
Zur Unterstützung des Vorstands suchen wir ab sofort eine*n engagierte*n Geschäftsführer*in mit 

Erfahrung im Projekt- und Kulturmanagement. Zum Aufgabenfeld gehört unter anderem: 

 Verantwortung für das Jahresbudget der Tanzzentrale  

 Allgemeine Verwaltungstätigkeiten (Förderanträge, Haushaltspläne, Raumverwaltung, 

Abrechnung der Untermiete, Beantwortung von Anfragen per Telefon und E-Mail) 

 Presse- und Öffentlichkeitsarbeit sowie Pflege der Web- und Social Media-Präsenz 

 Entwicklung, Organisation und Verantwortung von Projekten (z.B. Residenzprogramm 

4exchange+) 

 Vernetzung mit artverwandten Häusern (Produktionshäusern, Spielstätten, Tanzbüros u. ä.) 

 Zentraler Dreh- und Angelpunkt für alle Mitglieder, Partner*innen und Kontakte der 

Tanzzentrale 

Kenntnisse und Erfahrung in den folgenden Bereichen sind wünschenswert bzw. von Vorteil: 

 Projektmanagement, bevorzugt im Kulturbereich 

 Verwaltung und Buchführung 

 PC-Kenntnisse (MS-Office-Paket, Internet-Recherche & Social Media, Wordpress) 

 Arbeit im Büro (Telefonverhalten, geschäftlicher Schriftverkehr, Buchführung) 

Wir suchen eine*n Geschäftsführer*in, der*die in Absprache mit dem Vorstand die Belange der 

Tanzzentrale gestaltet. Die Arbeitszeit kann größtenteils flexibel eingeteilt werden. Anwesenheit vor 
Ort in der Tanzzentrale ist zu mit dem Vorstand zu vereinbarenden Zeiten zu verschiedenen Anlässen 

verpflichtend wie u.a. bei den monatlichen Vorstandssitzungen oder Veranstaltungen wie Showings. 

Du überzeugst uns durch Deine Begeisterungsfähigkeit, Motivation und Spaß an der Arbeit in der 

Kulturbranche. 

 

Was wir bieten 
Wir bieten eine vielseitige Tätigkeit mit regelmäßig neuen Herausforderungen. Als Geschäftsführer*in 

obliegt dir einige Verantwortung bei gleichzeitig sehr großem Gestaltungsspielraum. Du kannst eigene 

Ideen einbringen und selbständig arbeiten. In alle o.g. Bereiche wirst Du in einer Übergangszeit 

eingearbeitet. Die Stelle ist in Teilzeit (15 – 20 Stunden/Woche) zunächst befristet bis 31.12.2026; eine 

Weiterführung ist vorgesehen, steht jedoch unter dem Vorbehalt der zukünftigen 

Fördermittelentwicklung der beteiligten Kommunen. 
 

 



 

 

Wie Du uns erreichen kannst 
Deine aussagekräftige Bewerbung nehmen wir unter info@tanzzentrale.de entgegen. Solltest du 

Fragen zur Stellenausschreibug oder zur Tanzzentrale im Allgemeinen haben, kannst du dich jederzeit 

per Mail an uns wenden. 


